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Zalgeznik nr 3

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE1)?2)

z wykonania zadania publicznego

" (tytul zadania publicznego)
w okresie od ................ do ....
okreslonego w umowie nr
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{nazwaZJQCen;odawcy)
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(nazwa Zleceniobiorcy(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidenc;ji¥)

Data zlozenia sprawozdania®

......................................................



Dziennik Ustaw Nr 6 — 486 — Poz. 25

Czeéé |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacia, czy zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiggniete w wymiarze okreslonym
w czgécei |l pkt 6 oferty. Jesli nie, wskazaé dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczeg6lnieniem organizacji pozarzgdowych, podmiatéw, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, lub in-
nych podmiotéw wykonujacych poszczegdine dziatania okreslone w czesci Il pkt 9 oferty®

; ; 2 Terminy Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot
Poszczegélne dzialania w zakresie A : ; 4
ealiowansgo sdania pubcznego | reaiscl | laery wykonywl atani
wraz z krotkim opisem wykonania zadania driatat zadania publicznego

3. Opis, w jaki spos6b dofi

nansowanie z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacig zadani j
e stycj qzany! cjg zadania wplynglo na jego
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4. Opis osiggnietych rezultatow

5. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®




Dziennik Ustaw Nr 6

= 88 =

Poz. 25

Czeéé ll. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w z1)

Calosc¢ zadania zgodnie

Poprzedni okres

sprawozdawczy — za

Biezgcy okres

(z uwzglednieniem
kosztéw
jednostkowych)
poniesione przez
... {nazwa
Zleceniobiorcy)®):

Lp.| Rodzaj kosztéw zumowg (w zi) sprawozdawczy (w zl)”) | okres realizacji zadania
publicznego (w zi)
ztego po- | ztego ztego | ztego ztego | ztego
kryty z fi- | pokryty z finan- | pokryty z finan- | pokryty
nansowych | z wkladu sowych |z wkladu sowych |z wkladu
$rodkéw | osobo- $rodkéw | osobo- srodkéw | osobo-
wilasnych, | wego, wias- wego, wlas- wego,
Srodkéw | wtym nych, w tym nych, w tym
z innych pracy srodkdéw | pracy Ssrodkéw | pracy
‘G| rodel, | spolecz- ‘T | zinnych | spotecz- S| zinnych | spolecz-
£ wtym nej £ | #rodel, nej 8| Zrodel, nej
© wplat czlon- ©| wtym | czion- ©| wtym | czlon-
4 i optat kéw N1 wplat kéw N1 wplat kow
'g g adresatow | i swiad- g g ioptat | i$wiad- g g i oplat | i Swiad-
2 |=| zadania |czen wo-|2 |2 | adresa- |czen wo- 2 || adresa- czen
T | & publiczne- | lontariu- {% [ & | téw za- | lontariu- | % | 2| téw za- | wolon-
" ) go szy |8 g| dania szy |o|o| dania | tariuszy
E 5] E @ | publicz- '§ g publicz-
x| N 21N HBQD_ e L I'EQO
| Koszty
merytoryczne

Koszty obstugi
zadania
publicznego,

w tym koszty
administracyjne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (nazwa
Zleceniobiorcy)®:

]

Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia

i promocji

(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (nazwa
Zleceniobiorcy)®):

Ogotem
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2. Rozliczenie ze wzgledu na 3rédto finansowania

Zrédlo finansowania

Calos¢ zadania
(zgodnie z umowg)

Biezacy okres sprawozdawczy
— za okres realizacji zadania

zl

%

zt

%

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte
ze $rodkéw finansowych
wiasnych:

Koszty pokryte

ze Srodkéw finansowych
z innych zrodel
(ogolem):

Z tego:

Z wplat i oplat
adresatow zadania
publicznego:

Z finansowych $rodkéw
z innych Zrédel
publicznych

(w szczegolnosci: dotac;i
z budzetu panstwa lub
budzetéw jednostek
samorzgdu
terytorialnego, funduszy
celowych, srodkéw

z funduszy
strukturalnych):

Z pozostalych zrédet:

Koszty pokryte z wkiladu
osobowego

(w tym $wiadczen
wolontariuszy, pracy
spotecznej czlonkow)

Ogodtem:

100 %

100 %

Uwagi, ktére moga mieé znaczenie przy ocenie prawidlowosci wykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodéw uzys

tacji zgromadzonych na rachunku bankowym

kanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych od $rodkéw z do-
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4. Zestawienie faktur (rachunkéw)®

Z tego
ze srodkdw
Nume_l: finansowych
pozycji wlasnych,
kosztor\fS'—l Data z tegf & érodk‘(‘iw
Numer {zgodnie wystawienia| Nazwa | Kwota ZB; rt(:; cv::h zinnych Data
Lp. | dokumentu | z czescia 1.1 | 0B POl B S (zt) |POC é’ ZACYCN | srédet, w tym | zaplaty
ksiggowego | - rozllczegle ksiggowego z &:?Cﬂ wplat i oplat
ze wzgledu adresatéw
na rodzaj zadania
kosztow) publicznego
(zt)

Czgsé lll. Dodatkowe informacije

.....................

Zalgczniki:10)
1z R e B e ar s be e o0t P heR e 400 LA raas ST SO S0 HR ARS8 0425485040 ST RS S 0 n e SR £ R 4N 480 e H e R s e PR ot e ems g

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil sig status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycz-
nym;

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaly
dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.)');

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdéw) zostaly faktycznie poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywa-
niem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, ktdrych te da-
ne dotycza, ztozyly stosowne oéwiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o och ronie danych
osobowych (Dz. U. 2 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.),

(pieczeé(-cie) Zleceniobiorcy(-6w)12))

......................................

(podis osaby upowainiane b podpiy asdl upowsinionyeh do sHadania siwisdessr wal w o ocomimsrs
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Poswiadczenie zlozenia sprawozdania®

Adnotacje urzedowe?

POUCZENIE
Sprawozdania sktada si¢ osobiscie lub przesyta przesyltka polecong w przewidzianym w umowie terminie na

adres Zleceniodawecy.

Termin uwaza sig za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektro-
nicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacii dzialalnoéci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z poézin. zm.), za poswiadczeniem przediozenia Zlecenio-
dawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

') Niepotrzebne skreslic.

2} Sprawozdanie czesciowe i koficowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie,

3 Podaé nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

4 Wypeinia Zleceniodawca.

5! Opis powinien zawieraé szczegélowa informacje o zrealizowanych dzialaniach zgadnie z ich ukladem zawartym w ofercie,
ktéra byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dzialan,
zakres, w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich
zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

8 Nalezy uzyé tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czeéci Iil pkt 9.

7' Wypelniaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzgdzono sprawozdanie czgsciowe. Dotyczy wylacznie
okresu abjetego poprzednim sprawozdanism,

8 W przypadku oferty wspélnej kolejni Zleceniobiorcy dolaczajg do tabeli informacje o swoich kosztach,

% Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjg zadania. Zestawienie powinno zawieraé: numer
faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokos$é wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostala pokryta z do-
tacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej uslugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecig organizacji
pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoéci pozytku pub-
licznego i o wolontariacie, oraz zawieraé sporzadzony w sposdb trwaly opis zawierajgcy informacje: z jakich $rodkow
wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju opla-
conej naleznosci. Informacja powinna byé podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczer finanso-
wych organizacii lub podmiotu, o ktérym mowa w art, 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza sie faktur ( rachunkow), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
oraz postanowieniami umowy i udostepniaé na zgdanie Zleceniodawcy,

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze 23dac takze faktur (rachunkéw) do-
kumentujgcych pokrycie kosztéw ze $rodkéw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

100 Zlgceniodawca moze 2adaé zalaczenia materialéw dokumentujacych dzialania faktyczne podjete przy realizacji zadania
(np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak row-
niez konieczne dzialania prawne (kopie umow, kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ra-
mach zaméwier publicznych, o ile z umowy lub przepiséw odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z poin. zm.)).

1) Stosuje sig, o ile z umowy lub przepiséw adrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych.

2l Wypelniaé, jesli Zleceniobiorcal-y) postuguje(-a) sie pieczecia.



